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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
MIROSLAVO SENIUNIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Alytaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) Miroslavo seniiinija (toliau
— senilinija) yra Administracijos filialas, veikiantis tam tikroje Alytaus rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybe) teritorijos dalyje — seniiinijos aptarnaujamos teritorijos dalyje. Senilinijos aptarnaujamos
teritorijos ribas nustato Savivaldybés taryba. Seniiinija néra juridinis asmuo.

2. Senitinija savo veikloje vadovaujasi LR Konstitucija, LR civiliniu kodeksu, LR vietos savivaldos
jstatymu, kitais jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Administracijos nuostatais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais
bei Siais nuostatais.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausanc¢ius klausimus, plétoti vietos savivaldg
bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas. Senitinijos veikla organizuojama pagal
seniiinijos metinj veiklos plang. Senitinijos nuostatus tvirtina administracijos direktorius.

4.  Senilinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietovés, kurioje yra
seniiinijos buveing, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus naudoja teisés akty nustatyta
tvarka.

5. Senitinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty 1ésy.

II SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6.  Seniunija:

6.1. nevirSydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés
institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

6.2. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny
apskaita, iSduoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams LR gyvenamosios vietos
deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting padét] patvirtinancius
dokumentus;

6.3. registruoja Zemés, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy praneSimus
apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rusiy laukiniy gyviiny padaryta zalg ir teikia duomenis
Administracijos direktoriui;

6.4. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas Zemés iikio
srityje, administruoja Zemés tikio naudmeny ir pasé¢liy deklaravima;

6.5. teikia Administracijos direktoriui pasitilymus dél kity Administracijos struktiriniy padaliniy
valstybés tarnautojy ir Savivaldybés jstaigy vadovy veiklos senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo,
Savivaldybei priklausan¢iy keliy, gyvenvieCiy gatviy, Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio
susisiekimo transporto organizavimo, Savivaldybei priklausanCiy pastaty ir statiniy remonto, paminkly,



kapiniy prieziiiros, vieSyjy paslaugy teikimo gyventojams organizavimo;

6.6. renka ir Savivaldybés merui teikia duomenis, reikalingus Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy
vaiky apskaitai;

6.7. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos Parlamenta,
Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

6.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros strategijas;
6.9. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

6.10. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus visuotinius
surasymus;

6.11. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy mokéjimg bei
kontrolg;

6.12. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir suraSant buities ir
gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Administracijai sitilymus dél socialinés paramos toms
Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

6.13. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, S$vietimo, sveikatos prieziliros istaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirianCiomis Seimomis;

6.14. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius, gyventojy bendrosios kultiiros
ugdymag ir etnokultiiros puoseléjima;

paslaugos, teikia pasitilymus Administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo gerinimo, o0 Vietos
savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais pati teikia vieSasias paslaugas;

6.16. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

6.17. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

6.18. dalyvauja organizuojant viesuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla, vykdo atliekamy darby
priezitrg ir apskaita.

6.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, gatviy,
Saligatviy valyma ir prieziiirg, gatviy ir kity vieSy viety apSvietima;

6.20. organizuoja seniiinijos vieSyjy erdviy, Zeldiniy ir zeldyny, skirty visuomenés poreikiams tenkinti
priezilra;

6.21. pagal kompetencija atlieka kapiniy prieziiirg, Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus
laidoti;

senitinijos teritorijoje;

6.23. teikia Administracijai pasitilymus dé¢l nereikalingo turto panaudojimo arba nuraSymo;

6.24. teisés akty nustatyta tvarka tvarko archyvinius dokumentus ir atiduoda juos saugoti;

6.25. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

6.26. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

7. Senitnas:

7.1. LR notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams notarinius veiksmus ir LR civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus.
Senitinas notarinius veiksmus atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos
patalpose seniiinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo d¢l svarbios priezasties negali atvykti |
senitinijos patalpas ir iSkviecia seniiing | savo gyvenamaja vieta;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés merui pavedus suteikia ir kei¢ia numerius pastatams,



patalpoms, butams ir zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirt; (biidg) ar teritorijy
planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

7.3. 1inicijuoja  vieSuosius  pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas bei
reikalavimus tiekéjams, sutarciy projektus bei kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

7.4. Administracijos direktoriui teikia sitilymus dél Savivaldybés strateginio plétros plano, atskiry
Savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos plano projekty, rengia
seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir $io plano jgyvendinimo ataskaitg, teikia juos svarstyti
seniiinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai€ius ir vietos gyventojus su patvirtintu seniiinijos
metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

7.5. Saukia senitinai¢iy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus, susijusius su $iose
sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su Savivaldybés ar
valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiiilymus ir teikia juos merui
ir Administracijos direktoriui;

7.6. teikia senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés ir valstybés
institucijy veiklg ir organizuoja konsultavimasi su jais laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 43 ir 44
straipsniuose nustatyty reikalavimy;

7.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su seniiinijos aptarnaujamos
valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj, (toliau — senitinijos darbuotojai);

7.8. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 43 straipsnyje nustatyty
reikalavimy, paskelbia senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams senitinijos metinio veiklos
plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei senitinaiiy sueigai; senilinaiciy
sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg teikia merui;

7.9. organizuoja senitnijos veikla:

7.9.1.administruoja senitinijai skirtus asignavimus;

7.9.2.uztikrina senitinijai priskirty funkcijy vykdyma;

7.10. jgaliojus Administracijos direktoriui, teisés akty nustatyta tvarka suraso administraciniy
nusizengimy protokolus, nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas;

7.11. teikia Administracijos direktoriui pasitilymus dél Savivaldybés saugomy teritorijy ir
krastovaizdzio objekty, zeldiniy ir Zeldyny priezitiros;

7.12. kontroliuoja, ar teikiant vieSgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse nustatyty
reikalavimy dél jy suteikimo, nagrinéja gyventojy prasymus bei skundus dél viesyjy paslaugy teikimo ir
Siais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Administracijai bei kitiems vieSyjy
paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasitilymus dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo;

7.13. informuoja Administracijg apie seniiinijos teritorijoje atsiradusj beSeimininkj turta;

7.14. prireikus rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia Savivaldybés tarybos
sprendimy ir mero potvarkiy projektus senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir kontroliuoja priimty
sprendimy vykdyma;

7.15. pagal Administracijos direktoriaus jgaliojimg ir vadovaudamasis LR vieSyjy pirkimy jstatymu
senitinijai reikalingoms prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti i§ seniiinijai skirty Savivaldybés
biudzeto 1€Sy (asignavimy) organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, rengia pirkimo dokumentus,
kontroliuoja pirkimo verCiy apskaita, su laimétojais rengia sutarCiy projektus ir teikia pasiraSyti
Administracijos direktoriui, kontroliuoja sutar¢iy vykdymga, kaupia ir sistemina su Siais pirkimais



susijusig informacijg, rengia ataskaitas bei teikia jas kompetentingoms institucijoms, atlicka kitus
veiksmus, reikalingus vieSiesiems pirkimams jgyvendinti;

7.16. analizuoja, kaip senitinijai priskirtos teritorijos vieSosiose vietose vykdomas Siuksliy ir atlieky
surinkimas bei pervezimas, atsako uz nuolatinj informacijos apie SiukSliy ir atlieky surinkimg ir
pervezimg i§ senitinijai priskirtoje teritorijoje esanciy bendro naudojimo teritorijy teikimg Savivaldybés
ir kitoms kompetentingoms institucijoms, nedelsdamas informuoja Sias institucijas apie galimus
pazeidimus ir pagal kompetencijg imasi organizaciniy priemoniy Siems pazeidimams pasalinti bei vykdo
kitas Savivaldybés atlieky tvarkymo taisyklése priskirtas senitinams (senifinijoms) funkcijas;

7.17. nuolat teikia informacijg (organizuojant susitikimus su gyventojais, skelbiant informacijg
senitinijos skelbimy lentose, individualiai aiSkinant) fiziniams ir juridiniams asmenims klausimais,
susijusiais su vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkima 1§ atlieky turétojy ir atlieky tvarkyma
sutrumpinti nustatymu, jos reglamentavimu, su tuo susijusiy teisés akty jgyvendinimu, bei apie tai kartg
per tris ménesius pateikia informacijg ir ja pagrindzian¢ius dokumentus Administracijos direktoriui;
7.18. vykdo kitas teisés aktuose seniiinui priskirtas funkcijas.

III SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8.  Senitino ir senitinijos darbuotojy funkcijas nustato Administracijos direktoriaus patvirtinti
pareigybiy aprasSymai ir senitinijos nuostatai.

10. Senitinas yra seniiinijos vadovas, karjeros valstybés tarnautojas j pareigas priimamas konkurso
budu. Seniiinas turi senitinijos — savivaldybés asignavimy valdytojos — vadovo teises ir vykdo seniiinijos
— savivaldybés asignavimy valdytojos — vadovo pareigas.

11. Seniting ir senitinijos darbuotojus | pareigas priima ir i$ jy atleidzia Administracijos direktorius,
vadovaudamasis Vietos savivaldos jstatymu, Valstybés tarnybos jstatymu ir Darbo kodeksu. Senitinas
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui. Senitinijos darbuotojai tiesiogiai pavaldis
senitinui;

12.  Senitinijos veiklg kontroliuoja Administracijos direktorius.

13. Senitinas atsako uz senitinijos veiklg, senitinijai priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, kiti
seniiinijos darbuotojai atsako uz savo uz pareigybiy apraSymuose nustatyty funkcijy vykdyma.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

14. Senitinas ir seniiinijos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, turi teisg:

14.1. gauti i§ Administracijos struktiiriniy padaliniy informacija, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;
14.2. kelti kvalifikacijg uz Savivaldybés, valstybés biudZeto 1éSas, valstybés fondy ir kitas valstybés
1¢Sas, nepazeidziant LR norminiy akty nustatytos tvarkos;

14.3. dalyvauti seniliny asociacijos ir Zinybiniuose pasitarimuose;

14.4. kitas LR norminiuose aktuose nustatytas teises.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Senitinijos veiklos organizavimo tvarka kei¢iama teisés akty nustatyta tvarka.




