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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) Viesyjy pirkimy skyrius
(toliau — skyrius) yra Administracijos struktiirinis padalinys.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi LR Konstitucija, jstatymais ir kitais LR Seimo priimtais
teisés aktais, Vyriausybés nutarimais ir kitais pojstatyminiais teisés aktais, Alytaus rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos
nuostatais, Administracijos direktoriaus jsakymais bei $iais nuostatais.

3. Skyrius néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto 1¢sy.

4. Skyriaus adresas: Pulko g. 21, Alytus, Lietuvos Respublika.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Svarbiausi skyriaus uzdaviniai yra

5.1. uztikrinti Administracijos vykdomy vieSyjy pirkimy sistemos funkcionavima, atitinkantj
teisés akty reikalavimus;

5.2. koordinuoti Administracijos vykdomy viesyjy pirkimy organizavimg ir atlikima;

5.3. teikti centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas Savivaldybés kontroliuojamoms
(valdomoms) perkanciosioms organizacijoms;

5.4. padéti Administracijos padaliniams organizuoti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus;

5.5. didinti vieSyjy pirkimy procediry skaidruma, operatyvuma, tobulinti vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarka Administracijoje, siekiant uzkirsti kelig galimiems VieSyjy pirkimy jstatymo
pazeidimams;

5.6. uztikrinti kasmetinio Administracijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plano
parengima, informacijos apie atliktus vieSuosius pirkimus jgaliotosioms institucijoms ir asmenims,
turintiems teis¢ gauti tokig informacija, pateikima, vieSyjy pirkimy ataskaity parengima ir pateikimag
teises akty nustatyta tvarka;

5.7. uztikrinti Administracijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy organizavimg ir
vykdyma teisés akty nustatyta tvarka.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

6.1. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos direktoriaus isakymy projektus
(toliau — Komisija) sudarymo, eksperty pasitilymams nagrinéti paskyrimo projektus ir pan.), teikia
juos tvirtinti;

6.2. koordinuoja vieSyjy pirkimy organizavima Savivaldybés kontroliuojamose (valdomose)
perkanciosiose organizacijose, esant poreikiui jas konsultuoja;

6.3. teikia pasiiilymus d¢l jstatymy ir (ar) kity norminiy teisés akty projekty rengimo;

6.4. pagal suteiktus jgaliojimus ir skyriaus kompetencijg atstovauja teismuose ir (ar) iSankstinio
gin¢y nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijose, rengia procesinius dokumentus;



6.5. teikia pagalbg Savivaldybés tarybai, Savivaldybés merui, atlickant jiems nustatytas funkcijas
(informacija, reikalingg valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny funkcijoms atlikti,
apdoroja, analizuoja, teikia iSvadas / pasitilymus / nuomones, rengia dokumentus su vietos valdzia
igyvendinanciy asmeny kompetencija susijusiais klausimais);

6.6. priima, apibendrina ir sistemina Administracijos padaliniy teikiamg informacijg apie
planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus ir iki einamyjy mety kovo 15 dienos sudaro pirkimy plano
suvesting pagal pirkimo vertes;

6.7. teisés akty nustatyta tvarka skelbia CVP IS priemonémis iSankstinius skelbimus apie
numatomus pirkimus, skelbimus apie pirkima, pirkimo sutarties sudaryma, projekto konkurso
rezultatus;

6.8. Komisijai pasiiilo prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo biida;

6.9. tvarko pirkimy verciy apskaita;

6.10. derina Administracijos struktiiriniy padaliniy parengtas paraiskas prekéms, paslaugoms
ar darbams pirkti;

6.11. padeda rengti pirkimy, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka privalo vykdyti Komisija,
dokumentus pagal Administracijos struktiriniy padaliniy ir/arba Savivaldybés kontroliuojamy
(valdomy) perkanciyjy organizacijy pateiktus iSeities duomenis;

6.12. konsultuoja Administracijos padaliniy ir/arba Savivaldybés kontroliuojamy (valdomy)
perkanciyjy organizacijy specialistus, rengiancius pirkimo dokumentus;

6.13. teikia Komisijai tvirtinti nustatyta tvarka parengtus ir suderintus pirkimo dokumentus;

6.14. Komisijai patvirtinus pirkimo dokumentus, skelbia apie pirkima VieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka, kai skelbimas apie vieSaji pirkima teisés akty nustatyta tvarka yra
privalomas;

6.15. techniskai uztikrina, kad Komisijos posédziai vykty nustatytu laiku ir tinkamai;

6.16. teikia tieckéjams pirkimo dokumentus;

6.17. tiekéjy praSymu ar Komisijos iniciatyva rengia paaiSkinimus d¢l pirkimo procediiry,
dokumenty ir iSsiuncia paaiSkinimus visiems tiekéjams, kuriems yra pateikti pirkimo dokumentai;

6.18. Komisijos praSymu kartu su pirkimo organizatoriumi analizuoja gautus tiekéjy
pasiiilymus ir teikia iSvadas Komisijai;

6.19. informuoja VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka tiekéjus apie pirkimo procediiry
eiga, rezultatus;

6.20. Komisijai padeda nagrinéti tiekejy pateiktas pretenzijas dél Administracijos vykdomy
viesSyjy pirkimy, teikia iSvadas d¢l pateikty pretenzijy Komisijai;

6.21. parengia ir VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikia kiekvieno pirkimo
procediiry ataskaita VieSyjy pirkimy tarnybai ir, jei reikia, — skelbimg apie sutarties sudaryma,
skelbimg apie nejvykusj pirkima;

6.22. kaupia informacijg apie finansiniais metais atliktus pirkimus ir, ataskaitiniams
finansiniams metams pasibaigus, pateikia pirkimy ataskaita VieSyjy pirkimy tarnybai;

6.23. rengia ir teikia informacijg, susijusia su vieSaisiais pirkimais, savivaldybeés
kontroliuojanc¢ioms (valdomoms) organizacijoms, tiekéjams ir Administracijos direktoriui bei merui;

6.24. kaupia ir analizuoja informacijg apie Administracijos atliktus arba nutrauktus vieSuosius
pirkimus, apibendrina rezultatus bei padarytas klaidas, jy prieZastis ir tobulina pirkimo dokumentus,
procediry vykdyma atliekant naujy vieSyjy pirkimy procediiras, siekiant iSvengti klaidy perduoda
informacija Administracijos padaliniy specialistams, rengiantiems pirkimo dokumentus;

6.25. analizuoja teisés aktus, reglamentuojanius vieSuosius pirkimus, pagal poreikj
atitinkamai rekomenduoja koreguoti Administracijos vidaus tvarkomuosius dokumentus;

6.26. jgyvendina pagal skyriaus kompetencijg Savivaldybés tarybos sprendimus, mero
potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus;

6.27. nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, skundus ir rengia jiems atsakymus
skyriaus veiklos klausimais;

6.28. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Administracijos padaliniais ir kitomis
institucijomis skyriaus veiklos klausimais;



6.29. tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty saugojima, naikinimag
ir perdavima | archyva ar kitag Administracijos struktiirinj padalinj;

6.30. saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su skyriaus uzdaviniy ir
funkcijy vykdymu;

6.31. atlieka kitas jstatymais bei kitais teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas, turi teise:

7.1. gauti 1§ Administracijos padaliniy ir Savivaldybés kontroliuojamy (valdomy) perkanciyjy
organizacijy informacija ir duomenis, reikalingus skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms
atlikti;

7.2. suderings su jy vadovais, pasitelkti kity Administracijos padaliniy valstybés tarnautojus ir
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai) teisés akty projektams svarstyti ir
(ar) rengti, asmeny prasymams, pareiSkimams ir (ar) skundams nagrinéti,

7.3. teikti Administracijos direktoriui sitilymus dél skyriaus veiklos;

7.4. pagal savo kompetencijg dalyvauti pasitarimuose, posédziuose ir kituose renginiuose.

8. Skyrius gali turéti ir kity teisés akty suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Administracijos
direktoriui.

10. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldiis skyriaus vedéjui.

11. Skyriaus darbuotojai j pareigas priimami ir atleidziami LR valstybés tarnybos, LR darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Juos skiria i pareigas ir atleidzia i$ jy, nustato darbo
uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas Administracijos direktorius.

12. Skyriaus darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz priskirty funkcijy, numatyty jy
pareigybés apraSymuose ir jiems pavesty uzduociy tinkama vykdyma.

13. Nesant Skyriaus ved¢jo, jo funkcijas vykdo kitas skyriaus darbuotojas, paskirtas teisés akty
nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus veiklos organizavimo tvarka kei¢iama teisés akty nustatyta tvarka.




