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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS

VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai apibréZia Alytaus rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo skyriaus
(toliau — skyrius) svarbiausius uzdavinius, funkcijas, struktiira, darbo organizavimo principus ir
teises.

2. Turto valdymo skyriaus paskirtis yra atlikti veiksmus, susijusius su Alytaus rajono savivaldybei
nuosavybés teise ir patikéjimo teise priklausancio turto ar turto, valdomo kitais pagrindais (toliau
turtas), iSskyrus zeme, inzinerinius statinius, melioracijos jrenginius ir statinius, kompiuterine ir
programing jrangg, kultiiros paveldo objektus, nematerialyjj turtg ir finansines vertybes, valdymu,
naudojimu ir disponavimu, turto apsauga ir priezitira, licencijy iSdavimu Lietuvos Respublikos
Jstatymais nustatytoms veiklos rii§ims, verslo ir ekonomine plétra, uZimtumo didinimo programa,
keleivinio transporto vystymu, optimaliu jo panaudojimu, smulkaus ir vidutinio verslo rémimu,
savivaldybés turto privatizavimu ir pardavimu, gyventojy apripinimu socialiniu biistu, vykdyti
valstybines (perduotas savivaldybéms) funkcijas, t.y. nagrinéti praSymus dél nuosavybés teisés
atkiirimo ] nekilnojamajj turta pagal savivaldybéms priskirta kompetencija, valstybés garantijy
nuomininkams, duomeny teikimg Valstybés suteiktos pagalbos registrui, rinkti dokumentus ir
konsultuoti gyventojus dél nukentéjusiyjy nuo 1939-1990 mety okupacijy teisinio statuso
pripazinimo ir pazyméjimy gavimo, vykdyti Alytaus rajono savivaldybés tarybos, Alytaus rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos ir administracijos techninj-tikinj, materialinj apriipinimg.

IL. SKYRIAUS UZDAVINIAI

3. Svarbiausi skyriaus uzdaviniai yra Sie:

3.1. uztikrinti Lietuvos Respublikos istatymy bei kity teisés akty nuostaty, reglamentuojanciy
prekyba, socialinj busta, turto, iS§skyrus Zemg, inzinerinius statinius, melioracijos jrenginius ir
statinius, kompiutering ir programing jrangg, kultiiros paveldo objektus, nematerialyjj turtg ir
finansines vertybes, valdyma, naudojimg ir disponavima, saugojima, prieZiiirg, nuosavybes teisés j
nekilnojamajj turtg atktirimag, privatizavimg, smulkaus ir vidutinio verslo plétra, keleivinj transporta,
uzimtumo didinima, licencijy iSdavimg, Alytaus rajono savivaldybés tarybos, Alytaus rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos ir administracijos techninj-iikinj, materialinj apriipinima,
jgyvendinimag;

3.2. skatinti verslo ir ekonoming plétrg savivaldybéje.

III. SKYRIAUS FUNKCIJOS



4. Jgyvendindamas savo uzdavinius, skyrius atlieka Sias funkcijas:

4.1. organizuoja licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais ir tabako gaminiais
18davimg, teikia nustatyta tvarka informacija apie iSduotas, papildytas, patikslintas ar panaikintas
licencijas;

4.2. organizuoja keliy transporto veiklos, mazyjy loterijy organizavimo, sutikimy steigti lo§imo
namus (kazino) Alytaus rajono savivaldybeés teritorijoje, licencijy ir leidimy i§davima;

4.3. rengia prekybos vieSosiose vietose ir kitas prekybg reglamentuojancias, jstatymy bei kity
teis€s akty nustatytas, taisykles, kontroliuoja, kaip jy laikomasi, sprendzia apmokestinimo uz prekyba
vieSoje vietoje vietine rinkliava klausimus, iSduoda leidimus prekybai ir paslaugy teikimui vieSose
vietose;

4.4. konsultuoja ir teikia metoding paramg verslo plétros klausimais;

4.5. teikia duomenis valstybés suteiktos pagalbos registrui;

4.6. teikia pagal kompetencijg tvirtinti individualios veiklos, kuria gali buiti ver¢iamasi turint
verslo liudijima, fiksuotus pajamy mokescio dydzius ir vietiniy rinkliavy (prekybos ir paslaugy)
mokescio dydzius;

4.7. organizuoja valstybés turto peréjima teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés nuosavybén ar
patikéjimo teise valdyti;

4.8. organizuoja perimto turto jtraukimg j apskaitg ir teisinj registravima;

4.9. organizuoja smulkaus ir vidutinio verslo rémimo programos rengimg ir jgyvendinima;

4.10. svarsto klausimus susijusius su savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto
privatizavimu ir rengia savivaldybés institucijy dokumenty projektus $iais klausimais;

4.11. savo kompetencijos ribose analizuoja turto, iSskyrus ZzZeme, inZinerinius statinius,
melioracijos jrenginius ir statinius, kompiutering ir programing jranga, kultiiros paveldo objektus,
nematerialyjj turtg ir finansines vertybes, valdymo, naudojimo ir disponavimo juo klausimus, rengia
savivaldybés institucijy sprendimy, jsakymy projektus dél turto nuomos, panaudos, perdavimo
patikéjimo teise valdyti ir naudoti, parengia atitinkamy sutarciy ir kity su tuo susijusiy dokumenty
projektus;

4.12. rengia ir pateikia savivaldybés tarybai savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ataskaitg;

4.13. vykdo Alytaus rajono buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés
veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty bendrojo
naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su istatymy ir kity teisés akty jiems priskirty
funkcijy vykdymu, veiklos prieziiirg ir kontrole;

4.14. organizuoja nuosavybés teisés ] nekilnojamgjj turta (pagal jstatymais savivaldybéms
priskirta kompetencija) atktirimo klausimy sprendima;

4.15. savo kompetencijos ribose organizuoja jstatymy nustatyty valstybés garantijy
nuomininkams, iSsikeliantiems i§ savininkams grazinty gyvenamyjy namy ar jy daliy suteikimo
klausimy sprendima;

4.16. organizuoja savivaldybés bisto ir socialinio biisto fondo plétra, valdyma ir naudojima;

4.17. tvarko valstybés paramos bistui jsigyti ir socialiniy buisty suteikimo dokumentus;

4.18. tvarko tarnybiniy gyvenamyjy patalpy naudojimo dokumentus;

4.19. organizuoja ir vykdo savivaldybés bisto ir pagalbinio tikio paskirties pastaty pardavima;

4.20. kartu su kitais savivaldybés padaliniais kuria rajono plétros strategija;



4.21. koordinuoja, organizuoja ir kontroliuoja keleiviy vezimg vietinio susisiekimo
(priemiestiniais) autobusy marsrutais;

4.22. sudaro sutartis su vez¢jais;

4.23. renka dokumentus ir konsultuoja gyventojus dél nukentéjusiyjy nuo 1939-1990 mety
okupacijy teisinio statuso pripazinimo ir pazymeéjimy gavimo;

4.24. rengia uzimtumo didinimo programg ir kontroliuoja jos jgyvendinima;

4.25. rengia ukinés veiklos programas ir iikinés veiklos planus, planuoja investicijas tikinéms
iSlaidoms;

4.26. tiria, svarsto ir uzsako savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams kura,
jrenginius, medziagas, baldus, inventoriy, kanceliarines prekes, kontroliuoja turto panaudojimo
tikslinguma, rengia sutar¢iy projektus;

4.27. rupinasi suvenyrais, gélémis ir kitais firminés atributikos bei reprezentacijai skirtais daiktais;

4.28. riipinasi savivaldybés administracijos pastato priezitira, mikroklimatu patalpose, uztikrina
priesgaisrinés apsaugos ir higienos normy keliamus reikalavimus;

4.29. rupinasi savivaldybés pastaty, jrenginiy einamuoju remontu, planuoja investicijas remontui,
ruoSia sutartis remonto darbams atlikti, tikrina samatas, uztikrina remonto darby eigos bei darby
kokybés kontrolg;

4.30. atsako uz savivaldybés administracijos patalpy apsauga, uz Silumos ir garazy tikius;

4.31. atsako uz savivaldybés administracijos patalpy ir kiemo Svarg bei tvarka, inventoriaus
valyma ir prieziiirg;

4.32. dalyvauja atliekant inventoriaus ir medziagy metines inventorizacijas;

4.33. apskaito, paskirsto, iSduoda ir panaudotas nuraSo ukines priemones, inventoriy ir kitas
materialines vertybes;

4.34. organizuoja transporto priemoniy eksploatacijg, priezitirg ir kuro apskaita, iSraSo kelionés
lapus savivaldybés administracijos ir senitinijy automobiliams, riipinasi degaly, tepaly ir atsarginiy
daliy pirkimu, pildo kuro sunaudojimo ataskaitas, atsarginiy daliy nuraSymo aktus;

4.35. ruoSia dokumentus turtui nurasyti, organizuoja nurasyto turto pardavimag aukcione;

4.36. administracijos direktoriaus nustatytu laiku pateikia duomenis dé¢l savivaldybei reikalingy
1sigyti prekiy, paslaugy ir darby poreikio (atsizvelgiant j skyriaus kuruojamas sritis) pagal pirkimy
kodus bei planuojamas islaidas Sioms prekéms, paslaugoms, darbams. Teikia VieSyjy pirkimy
komisijai ir pirkimy organizatoriui duomenis, reikalingus pirkimams organizuoti;

4.37. esant administracijos direktoriaus jgaliojimams, Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso nustatyta tvarka suraSo administraciniy nusizengimy protokolus, nagrin¢ja
administraciniy nusizengimy bylas, atsizvelgiant j skyriui priskirtg kompetencija;

4.38. uztikrina saugg darbe bei vykdo su tuo susijusias funkcijas, numatytas Lietuvos Respublikos
darbuotojy saugos ir sveikatos jstatyme ir kituose norminiuose teisés aktuose;

4.39. tvarko elektros sunaudojimo apskaitg, parengia ir pateikia atitinkamoms jstaigoms ir
organizacijoms nustatytus ataskaitinius dokumentus, veda elektros energijos sunaudojimo analizg;

4.40. ruoSia sutartis su elektros energijos ir kity paslaugy teikéjais bei paslaugy vartotojais;

4.41. ruoSia sutartis elektros remonto darbams atlikti, tikrina sagmatas, uztikrina remonto darby
eigos bei darby kokybés kontrole;

4.42. perduoda savivaldybés administracijos vandens ir dujy rodmenis atitinkamoms jstaigoms;

4.43. kontroliuoja objekty prieSgaisring buklg ir imasi priemoniy prieSgaisrinés saugos
reikalavimams vykdyti;



4.44. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise registruojamo turto (nekilnojamojo turto —
negyvenamyjy patalpy, gyvenamyjy namy, buty, gyvenamyjy patalpy ir jiems priskirty priklausiniy-
tkiniy pastaty ar jy daliy ir kity statiniy) kadastriniy matavimy atlikima ir duomeny tikslinima, teising
registracija;

4.45. organizuoja statistikos duomeny pagal skyriaus kompetencija teikima;

4.46. vykdo statiniy, kurie neturi savininky (ar kuriy savininkai nezinomi), pripazinimo
beSeimininkiais procediiras;

4.47. rengia ataskaitas, informacija ir teikia kitoms institucijoms Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka;

4.48. pagal skyriui priskirta kompetencija nagrinéja fiziniy bei juridiniy asmeny pareiSkimus,
prasymus bei skundus;

4.49. rengia savivaldybés tarybos, tarybos kolegijos (jei ji sudaroma) sprendimy ir savivaldybeés
mero potvarkiy bei savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy sprendimy projektus pagal
Siuose nuostatuose nurodytas veiklos sritis;

4.50. dalyvauja savivaldybeés tarybos, tarybos kolegijos sprendimais ir savivaldybés mero
potvarkiais bei savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe, darbo
grupése, pasitarimuose ir teikia reikalingg informacijg bei pasitilymus;

4.51. iki nustatyto termino pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas bylas pagal byly nomenklatiira;

4.52. vykdo kitas Lietuvos Respublikos norminiuose aktuose ir savivaldybés tarybos, tarybos
kolegijos sprendimuose, savivaldybés mero potvarkiuose bei administracijos direktoriaus
jsakymuose nustatytas funkcijas.

IV. SKYRIAUS TEISES IR ATSAKOMYBE

5. Skyrius, jgyvendindamas Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Savivaldybés
tarybos, tarybos kolegijos (jei ji sudaroma) sprendimus, savivaldybés mero potvarkius, savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymus ir kitus teisé€s aktus, turi teisg:

5.1. kreiptis su paklausimais, jvairiais pra§ymais ir pan. j valstybes ir savivaldybiy administravimo
subjektus;

5.2.pagal savo kompetencija gauti 1S valstybés ir savivaldybés jstaigy, savivaldybés
administracijos padaliniy duomenis, kuriy reikia skyriaus uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;
i8kilusiems klausimams spresti ir nagrinéti, kviesti kity skyriy, tarnyby, jmoniy, jstaigy, organizacijy
specialistus ir senilinus;

5.3. gauti i$ savivaldybés jstaigy, jmoniy, savivaldybés administracijos padaliniy visg informacija,
reikalingg Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy,
Vyriausybés atstovo Alytaus apskrityje, antstoliy, kity prieziiiros, kontrolés ir teisésaugos institucijy
pateiktiems reikalavimams, teikimams, kitiems dokumentams nagrinéti; duoti nurodymus
savivaldybés istaigy, imoniy vadovams, savivaldybés administracijos padaliniams dél Siame punkte
18déstytuose dokumentuose nurodyty reikalavimy vykdymo, nustatyti jy vykdymo terminus;

5.4. teikti informacijg struktiiriniams padaliniams;

5.5. pagal skyriaus kompetencija turi teis¢ teikti jstaigos vadovybei pasitilymus organizaciniais ir
personalo darbo gerinimo klausimais;

5.6. tikrinti, kaip laikomasi vidaus tvarkos taisykliy, nuostaty, ar valstybés tarnautojai laikosi savo
pareigy, ar neuzsiima su valstybés tarnyba nesuderinama veikla;

5.7. dalyvauti pasitarimuose, seminaruose darbo tobulinimo klausimais;



5.8. turéti kity teisés aktuose numatyty teisiy.

6. Skyriaus vedé¢jas organizuoja, kontroliuoja skyriaus veiklg ir uz ja atsako.

7. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako uz pavesty
funkcijy, numatyty Siuose nuostatuose ir jy pareigybiy apraSymuose bei kituose savivaldybés vidaus
dokumentuose, tinkamg vykdyma.

8. Skyriaus vedéjas atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

V. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja S$io skyriaus vedéjas, priimamas ir atleidziamas 1§ pareigy Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas:
9.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg;
9.2. atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;
9.3. atsiskaito administracijos direktoriui uz skyriaus veikla;
9.4. teikia administracijos direktoriui sitilymus skyriaus kompetencijos klausimais;
9.5. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, istaigos vadovo pavedimus.
10. Skyriaus ved¢jo nesant, jo funkcijas atlieka skyriaus specialistas ar kitas asmuo, kuriam tokios
funkcijos priskirtos pagal pareigybés apraSyma ar atskirg administracijos direktoriaus jsakyma.
11. Skyriaus vedéja ir valstybés tarnautojus, darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, jstatymy
nustatyta tvarka skiria j pareigas ir atleidzia savivaldybés administracijos direktorius.
12. Skyriaus vedéjo ir valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas ir
pavalduma reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti pareigybiy apraSymai.

BAIGIAMOJI DALIS

13. Su S$iais nuostatais skyriaus tarnautojai supazindinami Dokumenty valdymo sistemos
»Doclogix* priemonémis.




